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Fwd: Solicitud de capacitacion en herramientas de Drive y almacenamiento digital para el Proceso de Gestion Administrativa
1 mensaje

SECRETARA
JURIDICA

Jc BOGOT’\ Faver Perez Gutierrez <fperezg@secretariajuridica.gov.co>

Soporte Secretaria Juridica Distrital <soporte@secretariajuridica.gov.co> 28 de mayo de 2026 a las
Para: Faver Perez Gutierrez <fperezg@secretariajuridica.gov.co>

PSI

--- Forwarded message --
De: Juan Carlos Martinez Bernal <jcmartinezb@secretariajuridica.gov.co>

Date: lun, 25 may 2026 a la(s) 9:53a.m.

Subject: Solicitud de capacitacién en herramientas de Drive y almacenamiento digital para el Proceso de Gestiéon Administrativa

To: Soporte Secretaria Juridica Distrital <soporte@secretariajuridica.gov.co>

Cc: Dora Belen Gutierrez Hernandez <dgutierrez@secretariajuridica.gov.co>, Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Cordial saludo,

De manera atenta, me permito solicitar el apoyo para programar una capacitacion dirigida a los servidores del Proceso de Gestion Administrativa, orientada a reforzar y fortalecer los conocir
relacionados con el manejo de herramientas de Drive y almacenamiento digital.

Lo anterior, con el propodsito de afianzar las buenas practicas en la organizacion, gestién, consulta, almacenamiento y comparticion de informacién digital, contribuyendo asi a optimizar los
procesos internos y el adecuado manejo documental en entornos digitales.

Agradecemos de antemano la colaboracién brindada y quedamos atentos a la posibilidad de coordinar la fecha y horario para el desarrollo de esta jornada de capacitacion.

Cordialmente,

JUAN CARLOS MARTINEZ BERNAL
PROFESIONAL ESPECIALIZADO

DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA - GESTION ADMINISTRATIVA

BOGOT,\ Email: jcmartinezb@secretariajuridica.gov.co

Secretaria Juridica Distrital - Alcaldia Mayor de Bogota
Tel: (571) 381 3000 Ext.1613
Sede principal Carrera 8 No. 10 - 65
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Declaracion de Confidencialidad

La informacion aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Esta estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucion, modificacién y/o reproducci
total o parcial, sin el permiso expreso de la Secretaria Juridica Distrital de Bogotd, pues su contenido puede ser de caracter confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted recibi6 es
informacion por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la envio, borre este material de su computador y absténgase de usarlo, copiarlo o divulgarlo. La Secretaria Juridica Distri
Bogotda, no es responsable por la informacién contenida en esta comunicacion, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma. Conozca nuestra politica de seguridad de la
Informacién y proteccion de datos personales, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012 en: http://secretariajuridica.gov./transparencia/mecanismos-contacto/proteccion-datos-pers
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La informacion aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Esta estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucion, modificacion y/o reproducc
total o parcial, sin el permiso expreso de la Secretaria Juridica Distrital de Bogota, pues su contenido puede ser de caracter confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted recibio es
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informacion por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la envio, borre este material de su computador y absténgase de usarlo, copiarlo o divulgarlo. La Secretaria Juridica Distri
Bogota, no es responsable por la informacion contenida en esta comunicacion, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma. Conozca nuestra politica de seguridad de la
Informacion y proteccion de datos personales, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012 en: https://www.secretariajuridica.gov.co/manual-de-la-politica-de-tratamiento-y-proteccion
datos-personales
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